关于给予×××同学退学处理的报告（参考格式）
  学生×××，学号××××××，××××××学院（部）××××××专业××××级本科生。

（此处加入学院（部）给予该生退学处理的分析报告，如学生在读期间基本情况，学院曾于什么时间为学生所做的日常管理、沟通说明、指导挽救、风险告知等工作情况）。
鉴于以上情况，该生。。。。。。（因什么原因）触发了退学处理条件，学院（部）于×××年××月××日通过何种形式（如书面告知、邮件邮寄告知等，通常需要有学生签字或邮件签收确认已收到并知晓）将拟对其作退学处理的事实、理由和依据告知学生。根据学籍管理办法（请根据学生入学年份选择适用的学籍管理文件名称及文号）的相关规定，经学院（部）研究，拟决定给予该生退学处理，现报学校审批。

附件：学院（部）对该生催办返校手续的通知书、对该生拟作退学处理的告知书文件等
                           学院（部）教学副院长签名：

学院（部）盖章：

           年     月    日

说明：请结合实际情况完善此报告，打印前删除红色部分概述性说明字样。 

