巡考人员职责
    巡考是一项重要而又严肃的工作，巡考人员必须以高度责任心，严格执行考试纪律，自始至终坚守岗位做好巡考工作，保证考试工作顺利进行。

    1.巡考人员必须在考前15分钟到达考区，检查监考教师到位情况，了解缺席监考老师的姓名及其原因，并作好记录。要敦促监考教师清除课桌内一切杂物，不关闭教室门。

     2.考试开始时，巡考人员要特别关注每个考场的学生是否把书包及书籍等资料全部集中到指定地点，否则巡考人员可以提醒监考教师做好这项工作。

     3.巡考人员巡视并检查考生是否严格遵守考场纪律和监考教师是否认真履行职责。如发现不良现象，应向各有关学院（部）领导反映或直接干涉。

     4.发现学生在考试中有违纪或作弊行为，应请监考教师立即停止该生的考试，收缴证据，做好考场记录，并由监考教师将试卷、考场记录及证据及时交有关学院（部）领导处理。

     5.考试临近结束时，巡考人员重点到考生未交卷较多的考场，提醒监考老师注意做好收卷工作。
     6.巡考人员在巡考结束后，要填好巡考记录，并于当天交本考区巡考小组长，由他们转交教务处。
